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1 UVODNIi USTANOVENI

Reditelka Matefské $koly Motylek Pardubice, Josefa Ressla 1992 (dale jen matefska $kola) na zakladé zakona
¢. 561/2004 Sb., o pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, (déle jen ,Skolsky
zakon“), v poslednim platném znéni, s pfihlédnutim k Vyhladce MSMT &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,
ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,Vyhladka“), MP MSMT 2015 ¢&.j. 10862/2015, Umluvy o pravech ditéte
a dalSich pravnich norem dotykajicich se matefské $koly, vydava tento Skolni Fad.

2 ZAVAZNOST SKOLNIHO RADU

Skolni ad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zplisobem s nim byli seznameni vichni
zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti.

3 CiLE PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zdkladnich Zivotnich hodnot a
mezilidskych vztah(. Predskolni vzdélavani vytvari zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
napomahd vyrovndvat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zdkladniho vzdélavani a poskytuje
specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Predskolni vzdélavani se uskute¢riuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani, ktery
je zpracovan podle Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a je zverejnén na pristupném
misté ve Skole.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zdstupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem
vyvijet aktivity a organizovat innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného
plUsobeni materské skoly, rodiny a spolec¢nosti.

q PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETi, ZAKONNYCH ZASTUPCU
VE SKOLE

4.1 Prava ditéte

® Dité ma pravo, aby mu spolecnosti byla poskytovdna ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

® Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZ nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

® Dité ma pravo na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodica, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na
pozornost ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku, ...).

® Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji identitu
(prédvo vyrast ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu
na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na
soukromi, ...).

® Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svdj vlastni Zivot (prdvo ovliviiovat
rozhodnuti, co se stane, prdvo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit
svym vlastnim zplsobem, atd.). (vybrdno z Umluvy o prdvech ditéte)

® Dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném materskou Skolou a zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti.

® Dité ma pravo na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné.

® Dité ma pravo na fyzickou i psychickou bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech c¢innosti skoly.
Dité ma pravo Udastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochdazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli jeho
zdravotni stav.



Dité ma pravo pfi nastupu do materské skoly na individudlné prizplsobeny adaptaéni rezim (zakonni
zastupci ditéte dohodnou s reditelem Skoly a uditeli nejvhodnéjsi postup).

4.2 Povinnosti ditéte

Dité& ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souziti v MS.

Dité ma povinnost upeviovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, poZzadat o pomoc, omluvit se,
neskakat do reci).

Dité ma povinnost dbat pokyn( uditel( a ostatnich zaméstnanct Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

Dité ma povinnost vzajemné si pomdhat a neubliZovat si, konflikty se snazit fesit ustni domluvou nenicit
praci druhych.

Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu. Samostatné pouzivat WC.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv pfani, potrebu, nasili —
télesné i dusevni, a jedndni odliSné od dohodnutych pravidel.

Dité ma povinnost plnit pokyny zaméstnancll Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.
Hrat si tak a podle toho, jakou ¢innost a hraci koutek si zvoli. Po dokonéeni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku
zpét na své misto. V pripadé vétsiho poskozeni majetku skoly ¢i vétsich her a pomicek se podili na feseni
Skody zdkonni zastupci.

4.3  Prava zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo vyjadfovat se ke véem rozhodnutim MS tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani jeho déti, pficemz jeho vyjadrenim musi byt vénovdna pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ucitelce nebo feditelce koly.
Zakonny zastupce mad pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského
zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji moznost se podilet na déni v materské skole, Gcastnit se rlznych program, dle
svého zdjmu po dohodé s ucitelkou vstupovat do her svych déti.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou (i reditelkou na
predem domluvené schiizce).

Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota.

Zakonni zastupci a jejich déti maji moZnost prostirednictvi materské skoly spolupracovat s PPP.

Zakonni zastupci déti maji pravo byt sezndmeni se Skolnim vzdélavacim programem (pfispivat svymi ndpady
k obohaceni vychovného programu skoly a organizaci Skolniho roku).

4.4 Povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim rfadem a vnitfnim fadem skolni jidelny (vydejny) a
respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel.
Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze pFivadéji do MS dité zdravé.

Zakonni zastupci ditéte oznami neprodlené infekéni onemocnéni ditéte.

Zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly.

Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
Informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich ditéte nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani. Je-li podezieni na nemoc, maiji ucitelky pravo,
v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, déti s nachlazenim ¢&i jinymi infekénimi onemocnénimi do MS
nepfijmout. Podavani 1éka ditéti v matefské Skole na Zadost rodi¢li nespada do druhu prace ucitele
materské skoly, tudiz tuto Cinnost ucitelky vykonavat nesméji.



® Ozndmit skole predem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost pfedem zndm4d, omluvi dité
neprodlené (viz disledky plynouci z § 35 odst. | a) Skolského zakona).
® Oznamovat skole Gdaje podle § 28 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., a zmény v téchto udajich:
- jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu
- datum nastupu do materské Skoly
- Udaje o tom, zda je dité zdravotné postiZzeno véetné Udaje o druhu postizeni
- Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani
- jméno a pfijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti,
telefonicka spojeni
e Zakonni zastupci jsou povinni predat osobné dité ucitelce. Za bezpe¢nost déti v MS odpovidaji po celou
dobu vychovné prace s détmi ucitelky, a to od doby prevzeti od jejich zastupce az do doby jejich predani
zastupci ditéte nebo jim povérené osobé (viz § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2015 Sb).
® 73konni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné zmocnit jinou osobu. Bez pisemného
zmocnéni ucitelky MS nevydaji dité nikomu jinému, nez zdkonnym zastupciim.
Zakonni zastupci nesou odpovédnost za vybaveni ditéte vhodnym oblec¢enim pro ¢innosti ve tfidé i venku.
® P¥i pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti
- Dodrzuji stanovenou organizaci provozu materské Skoly a vnitfni rezim materské skoly.
- Ridi se gkolnim fadem mateiské skoly.
- DodrZuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské
Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.
- Pfi setrvani v aredlu MS po prevzeti ditéte, odpovida za bezpecnost ditéte jeho zakonny zastupce nebo
jim pisemné zmocnénda osoba. Zmocnéna osoba musi respektovat Skolni fad a pokyny k zajisténi BOZ
déti a dospélych.

5 VZDELAVANI DETi NADANYCH

Materskd Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co nejvétsimu
vyuziti potenciadlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani
déti nadanych.

Materska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych opatieni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE

6
SKOLE
Vzdjemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze zasad
vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dstojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych
vztahU podloZenych vzajemnou uctou, divérou a spravedinosti.

Vsichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrZovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanci skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a verejnosti ke skole.
Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité informace o ditéti
(zdravotni zpGsobilost, ...) jsou diivérné a viechny ucitelky MS se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.

Ucitelky mateiské skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.



7 PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

7.1  Zakladni pravidla provozu MS

1. Provozni fad $koly a 3kolni zahrady je zvla$tnim dokumentem MS.

2. Provoz materské Skoly je od 6.15 do 16.45 hodin. Ranni pfichod ditéte je stanoven do 8.00 hodin. Pozdéjsi
prichody je moZno individualné domluvit s u¢itelkami MS ve t¥idé.

3. Skola je povinna vykonavat dohled od doby, kdy dité osobné pievezme od zdkonného zastupce nebo jim
povérené osoby do doby, nez je pfeda zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobé (§ 5 odst. 1 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.). Dohled mohou zajistovat ucitelky matefské skoly nebo jiny zletily zaméstnanec skoly, ktery
byl o vykonu dohledu fadné poucen (§ 6 odst. 6 vyhlasky ¢. 263/2007 Sb.)

4. Nepfitomnost ditéte musi rodi¢e hlasit nejpozdéji v den nepfitomnosti do 7.30 hod., jinak bude ditéti
zapocitano stravné v plné vysi.

5. V ptipadé, kdy si zakonny zastupce i povérena osoba dité pred koncem provozni doby dité nevyzvedne,
bude zdkonny zastupce ucitelkou MS kontaktovdn telefonicky. Pokud ani tak nebude dité vyzvednuto a jinak
se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuto do nejdéle 17.45 hodin, bude ucitelka MS kontaktovat feditelku
Skoly a pfislusny Odbor socialné pravni ochrany ditéte a s nim situaci dale Fesit.

6. Rozsah zamykani a vstupu do prostor budovy MS a SJ je upraven na vyvésce u tlacitek ,elektronického
vratného pred vstupem do haly MS“.

7. Rozsah a omezeni nebo preruseni provozu materské koly stanovi feditel MS po dohodé se zfizovatelem:
- Vdobé hlavnich prazdnin je MS uzaviena zpravidla na dobu 5 - 6-ti tydn( dle rozpisu uzavieni matefskych

Skol (stanovuje zfizovatel).

- Rozsah omezeni nebo preruseni oznami reditelka materské Skoly zakonnym zastupciim déti ihned po
rozhodnuti, informaci o zajisténi péée o hlavnich prazdnindch nejméné 2 mésice predem.

- Provoz MS lze ze zavainych diivod(i a po projedndni se ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi nez v mésici ¢ervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se povazuji organizacni i technické priciny,
které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu zverejni feditelka MS na piistupném misté ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

- Matefrska skola se uzavira v dobé vanocnich svatkd (zpravidla od 23. 12.do 1. 1.)

-V pfipadé, Ze klesne pocet déti v materské Skole na 10 a méné, bude materska Skola z ekonomickych
dlvod uzavrena.

8. Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovény na nasténkach v $atnach déti, na
webovych strankdch $koly a v aplikaci “NASE MS”. Doporucujeme zdkonnym zastupctim pravidelné sledovat
vyvésené informace.

7.2  Provoz a vnitini rezim skoly

Materskd Skola Motylek Pardubice, poskytuje pfedskolni vzdélavani na adrese: Josefa Ressla 1992, 53002
Pardubice.

Provoz MS: 6.15 - 16.45 hodin

Pocet tfid: 4

Nazvy trid: Cerveny motylek, Zluty motylek, Zeleny motylek, Modry motylek
Bezpecnostni opatfeni: vstup je mozZny pouze pres elektronického vratného

Vyzvedavani déti: ve 12:15 hod. - 12:40 hod. a odpoledne od 14:30 hod. do 16.40 hod.

Déti obvykle pFichazeji do MS do 8.00 hod., jinak po dohodé s ucitelkou podle aktudlni potieby rodica.

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spoluprdci rodiny a ptedskolniho zafizeni.



Omlouvani nepfitomnosti ditéte
Zakonni zastupci ditéte jsou povinny oznamit predem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li nepritomnost
predem zndma, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 7.30 hod.:
- prostiednictvim aplikace “NASE MS”

Na nasledujici dny se déti omlouvaji také prostiednictvim aplikace “NASE MS” .

Pokud je zdkonnému zastupci dopredu znama kratkodobd nepritomnost ditéte pti vzdélavani v matefské skole,
oznami tuto skutecnost véetné uvedeni dlvodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu
prostfednictvim aplikace “NASE MS” .

Zahajeni provozu

6:15 — t¥ida Cerveny motylek a déti ze tiidy Modry motylek, které se zde postupné schazi do 7:00 hodin a pak
prechazeji s ucitelkou do své tfidy

6:45 — tfida Zluty motylek a déti ze tiidy Zeleny motylek, které se zde postupné schdazi do 7:00 hodin a pak
prechazeji do své ttidy

Ukonceni provozu

16.00 — 16.45 - t¥ida Cerveny motylek — do 16:00 hod. se déti postupné do této tiidy prevadéji a rozchazeji se
z ni do 16:45 hodin

ReZim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktudinim potifebam probihajicich vzdélavacich aktivit.
Pevné je stanovena pouze doba poddavani jidla a pobytu venku. VSechny déti po obédé odpocivaji pfi poslechu
pohadky, déle je délka odpocinku pfizplisobena biologickym a individualnim potfebam déti.

Organizace dne — mladsi déti
6.15 — 9:45 hod.: spontanni ¢innosti (namétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni, vytvarné atd.),
individudlIni, skupinova i frontalni prace s détmi, pohybové aktivity
8:45—-9:15 hod.: hygiena, svalina
9:30 — 11:30 hod.: pobyt venku
11:30 —12:15 hod.: hygiena, obéd, pfiprava na odpoledni odpocinek
12:00 — 14:15 hod.: odpocinek déti dle jejich individualni potreby, klidové aktivity
14:15 — 14:45 hod.: hygiena, odpoledni svalina
14:45 — 16:45 hod.: spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych dopolednich aktivitach,
individudlni pldnované innosti

Organizace dne — starsi déti
6.15 — 9:50 hod.: spontanni ¢innosti (namétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni, vytvarné atd.),
individualni, skupinova i frontdlni prace s détmi, pohybové aktivity
8:45 —9:15 hod.: hygiena, svalina
9:40 — 11:40 hod.: pobyt venku
11:40 —12:15 hod.: hygiena, obéd, pfiprava na odpoledni odpocinek
12:15 —14:00 hod.: odpocinek déti dle jejich individualni potieby, klidové aktivity
14:00 — 14:30 hod.: hygiena, odpoledni svacina
14:45 — 16:45 hod.: spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych dopolednich aktivitach,
individualni planované ¢innosti

Casové tdaje jsou orientaéni, v pribéhu dne je mozné prizpUsobit organizaci ¢innosti déti jejich potfebam a
aktuadlini situaci. Zachovany zlstavaji vidy primérené intervaly mezi jidly, dostate¢ny pobyt venku. Rezim dne
mUze byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktualnich potfeb déti.



Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim dle vzajemné dohody se zakonnym zdstupcem.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené Cinnosti vedené ucitelkou probihaji v pribéhu celého dne,
vychazeji ze zajmu a potreb déti.

Pobyt venku je prizplsoben klimatickym podminkam. V zimé je pobyt omezen pfi nepfizni pocasi (vitr, mlha,
znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 20 stupnl Celsia). V letnich mésicich se aktivity presouvaji ven
s vyuzitim zahrady a vychazek v pfirodé. Dobu pobytu venku Ize upravit s ohledem na klimatické podminky a

(viz. Vyhlaska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz skolskych zafizeni).

Stanoveny zdkladni rezim muzZe byt upraven v pripadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho programu,
poradani vyletd, exkurzi, ndvstév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnli a podobnych akci. R&mcovy rezim
dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu. Mezidobi, lze upravit podle
individualnich potieb a zajma déti.

Materska skola miZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné priznivém prostiedi bez preruseni
vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdéldvaci ¢innosti skoly.

Matefska Skola informuje zakonné zastupce v dostate¢ném predstihu o akcich poradanych matefskou Skolou
... (pisemné sdélenim na nasténkach, webovych strankach skoly a Ustni sdélenim ucitelem). V ptipadé, Ze
soucasti akci bude i finanéni prispévek zakonnych zastupcd, vyzada si MS souhlas zakonnych zastupcd s Gcasti
ditéte na takovéto akci a pro dité jehoz zakonny zastupce nesouhlasi s jeho Ucasti, zajisti po dobu akce dohled
pracovnika Skoly, pokud to umoZnuji aktudlni organizacné provozni podminky Skoly.

Souhlas s Ucasti ditéte na mimoskolnich akcich podd zdkonny zastupce pisemné prostfednictvim aplikace
“NASE MS” nebo prostfednictvim stanoveného formulare $koly. Poplatek za Ucast na téchto akcich hradi
zakonni zastupci formou “Fondu akci”.

7.3  Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve Vnitfnim fadu Skolniho stravovani, ktery
je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole ve vstupni hale.

Pti pripravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani v poslednim
platném znéni a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Dité pfihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svalinu, obéd a
odpoledni svadinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim (¢aje, ovocné stavy, vitaminové napoje, mineralky).
Déti maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v materské skole v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu zZizné.

Dietni stravovani - V pripadé potreby dietniho stravovani déti a zaméstnancl Skoly na zakladé lékarského
potvrzeni, je stanovena SJ varianta a moznost stravovani ,krabi¢kovou formou“ — zdkonny zastupce jidlo
pfinese a ve $kolni kuchyni se jidlo jen nachysta na talif a ohreje.

Prihlasovani a odhlasovani obédu se provadi den pfedem nebo v dany den do 7.30 hodin.

PFi onemocnéni ditéte si lze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 11.30 hodin, na ostatni dny je
nutné dité ze stravovani odhl3sit.

Odhlasovani obéd( provadi zakonny zastupce podle vyse uvedenych pravidel omlouvani nepfitomnosti ditéte.

Podavani svacin: 08.30 — 09.00 hod., 14:00 — 14:30 hod.
Podavani obédd: 11.30 — 12.05 hod.

Systém podavani svacin: predskolni déti — samoobsluzny, détem 3 — 5 let pomaha ucitelka s nalévanim piti.



7.4 Ukonceni dochazky ditéte

Reditelka $koly miZe ukoncit dochazku ditéte do matefské $koly po predchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované nehradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni stravovéni ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni prfedskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva
tydny.

Zastupce ditéte zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz matefské skoly (nedodrzuje skolni rad).
Ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte I1ékar nebo Skolské poradenské zafizeni.

7.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po prijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte a Evidenéni list
stravnika.

Informace o détech vedené ve skolni matrice jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

8 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepfihlasi zdkonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle §
182a skolského zdkona (§ 182a).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské kole - MS Motylek
Pardubice, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou materskou skolu nebo pro individualni vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani

® formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
v Matefské skole Motylek Pardubice stanoven na 4 hodiny denné v dobé od 8.00 do 12.00 hodin (§ 1c
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

® formou distancniho vzdélavani dle skolského zakona §184a (prostiednictvim zakonnych zastupcl —
komunikace telefonicky, e-mailem, on-line vzdélavani ve skupinkach nebo s jednotlivci, formou aplikace
WhatsApp a osobni pfedavani zadani a dokument( pro plnéni povinného predskolniho vzdélavani

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin, viz
organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Zlstava ale pravo ditéte vzdélavat se v mateiské skole po celou dobu provozu, v ném? je vzdélavano (§ 34a
odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo radné do
Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku. (§ 182a zdkona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zakon)



8.1 Omlouvani nepfitomnosti predskolniho ditéte

Nepritomnost ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.
Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni ddivod(i nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozZit divody nepritomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést vidy s uvedenim divodu nepfitomnosti ditéte:

® prostfednictvim aplikace “NASE MS”, ke které rodice obdri vstupni Gidaje na prvni informativni schlizce po
prijeti ditéte k dochdzce do MS Motylek;

® pripadné je mozné konzultovat a podrobnéji doplnit na telefonnim &isle prislusné tridy.

Matefska skola neposkytuje stupen vzdélani a zdlezi na posouzeni konkrétni situace rfeditelem skoly a na
rozhodnuti reditelky skoly, zda bude poZadovat doloZeni divod( nepfitomnosti ditéte.

Ucitelka MS eviduje gkolni dochéazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvy$ené omluvené absence
informuje ucitelka reditelku Skoly, kterd poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené
nepritomnosti ovéruje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte resSi reditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvén
doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci feditelka Skoly zasle ozndmeni o pokracujici nepfitomnosti
ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

9 POVINNE PREDSKOLNi VZDELAVANI distanénim zplisobem § 184a 3kolského
zakona

Distanc¢ni vzdélavani je zahajeno, pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zdkona,
nebo z divodu nafizeni mimoradného opatfeni podle zvlastniho zdkona, anebo z divodu nafizeni karantény
podle zdkona o ochrané verejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost nadpoloviéni vétsSiny déti z celé
materské Skoly, z odlouceného pracovisté nebo z jedné tridy, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Vzdélavani distancnim zplisobem je skola povinna zajistit pro déti, pro které je vzdélavani povinné.

Déti s nepovinnou dochazkou se vzdélavaji na bazi dobrovolnosti. MS nema povinnost vzdéldvat distanénim
zpUsobem, pokud je ditéti nafizena karanténa, ale nejde o vétsinu tridy, dité je nepfitomno z jiného dlivodu
(nemoc) a pokud feditelka skoly rozhodne o omezeni nebo preruseni provozu skoly (napf. prazdniny).

Déti, které pini povinné predskolni vzdélavani, jsou povinné se distancné vzdélavat. Zplsob poskytovani
vzdélavani a hodnoceni vysledk( vzdélavani distancnim zplsobem pfizplsobi materska Skola podminkam
ditéte pro toto vzdélavani.

Neucast ditéte na distancnim vzdélavani (zdravotni divody) jsou povinni zdkonni zdstupci omluvit, a to
prosttednictvim aplikace “NASE MS” - do 3 dn(i od zagatku absence.

Do tfidni knihy pedagogové zapisuji pocet distancné vzdélavanych déti, vedou evidenci déti véetné evidence
absence (absence je posuzovana podle zapojeni do vzdélavani a odevzdavani vystupll — ve stanoveném terminu

a pfimérené vypracované).

Distanc¢ni vzdélavani bude probihat zpravidla ve tfidach, kde jsou v daném s$kolnim roce umisténé déti v
poslednim ro¢niku predskolniho vzdélavani. Jedna se o tfidy Zeleny a Modry motylek.

Informace o zahdjeni distan¢niho vzdélavani budou vyvéseny na webovych strankach materské skoly a zaslany
zdkonnym zastupcim elektronicky - emailem nebo formou SMS zprav. Pedagogové v jednotlivych tfidach
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upozorni zdkonné zastupce na moznost distan¢ni vyuky a domluvi se s nimi na konkrétni formé komunikace e-
mailem (vyjimecné telefonicky).

Forma distancniho vzdélavani

Distancni vzdélavani probiha on-line v asynchronni formé — déti pracuji v rizném jimi zvoleném case a vlastnim
tempem na zadanych uUkolech. Vzdélavani déti spociva predevsim v inspirativnich tipech na spolecné aktivity
déti a rodi¢l v domacim prostredi (tvoreni, spolec¢né cteni, didaktické hry, pohybové aktivity, spolecny poslech
hudby, grafomotorika, matematické predstavy, sluchové vnimdni atd.) Pani ucitelky pfizpUsobuji vyuku
moznostem déti, individualizuji jednotlivé aktivity, poskytuji zpétnou vazbu détem (zvladani ukold, vypracovani
apod.), poskytuji détem moznost volby (vybér ukolu a termin vypracovani), jasné a konkrétné formuluji zadani,
terminy a Cas pro vypracovani ukolq, realisticky planuji, empaticky jednaji s détmi, maji zajem o déti, jak se jim
dafi, s ¢im maiji problémy, nabizi pomoc, spravné motivuji, snazi se o udrzeni pfirozeného zajmu o vzdélavaci
aktivity.

Organizace distancniho vzdélavani

Distan¢ni vzdéldvani je uskutec¢novano v souladu s Ramcovym vzdéldvacim programem pro predskolni
vzdélavéni a Skolnim vzdélavacim programem pro piedskolnivzdélavéni | z malé obyéejné housenky se rozvine
krasny motyl“ v mife odpovidajici okolnostem. Zakonnym zastupclm jsou z tfidnich e-maill zaslany 1x tydné
soubory oznacené s jednotlivymi sekcemi obsahujici ukoly. Tyto Ukoly jsou oznacené jako povinny ukol nebo
jako dobrovolny ukol. Vypracovany povinny Ukol bude vracen zakonnym zastupcem do materské Skoly do
konce daného tydne (nejpozdéji do pondéli do 20:00 hod) prostfednictvim emailu (naskenované, fotografie)
na e-mailovou adresu jednotlivych t¥id:

Zeleny motylek: zeleny@msmotylek.cz

Modry motylek: modry@msmotylek.cz

Zakonnym zastupclm, ktefi nemaji moZnost e-mailové komunikace, nevlastni tiskarnu, bude soubor ukolu
vytistén a na zakladé telefonické dohody pfipraven k vyzvednuti /doruceni z/do matefské skoly.

Pedagogové dle potieby komunikuji se zakonnymi zastupci e-mailem, pfipadné telefonicky, monitoruji zapojeni
jednotlivych déti.

Pokud se dité nezapoji do vzdélavani, Skola kontaktuje zakonného zastupce (telefonicky) a dohodne se s
rodi¢em na dalSim postupu.

Zakonni zastupci détem poskytuji podporu, dle potfeby mohou konzultovat s pedagogy (e-mailem, telefonicky,
ve vyjimecénych pripadech osobné) — odpovédi pedagogli budou zpravidla nejdéle do 2 pracovnich dng.

Hodinovy rozsah ani ¢asové vymezeni distan¢niho vzdélavani neni tfeba stanovovat.

Obsah distan¢niho vzdélavani

Jednotlivé tfidy tvori TEMATICKY PLAN. Vzdélavaci nabidka vychazi z daného tématu a je zpracovana do
jednotlivych sekci dle RVP. K jednotlivym ukolim je uveden komentar (co se tou cinnosti sleduje -
konkretizovany vystup, pomUcky aj.) Pfilohy = pohadky, basnicky, metodické postupy, pracovni listy, videa s
tanecky, zpivanky aj.

Hodnoceni
Pfi hodnoceni zpracovanych Ukoll pedagogové respektuji vékové a individualni moznosti déti. Hodnoceni
jednotlivych ukoll probiha po doruceni a zpétna vazba je rodi¢lim zpravidla zaslana prostrednictvim e-mailu,
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pripadné telefonicky do 2 dnli daného tydne. Pani ucitelky vedou zaznamy, kterymi sleduji vzdélavaci pokroky
vSech déti. V prezencnim vzdélavani postupuji pani ucitelky dle potreb jednotlivych déti.

9.1 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individudlnim vzdélavanim ditéte,
je povinen oznamit tuto skutec¢nost feditelce Materské skoly Motylek Pardubice. Ozndmeni je povinen ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacdina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§
34a odst. 4).

Vzidy by mélo jednat o odUvodnéné pripady, pro které bude dité vzdélavano individualnim zptsobem.

Ozndmeni zdkonného zdstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat (viz tiskopis v MS Motylek
Pardubice)

a) jméno, popripadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto
pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c¢) dlvody pro individualni vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)

Reditelka MS Motylek Pardubice predd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichi ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu MS Motylek Pardubice.

Reditelka MS Motylek Pardubice dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

a) zplisob ovéfeni (prezkouseni ditéte v materské $kole) — prezkouseni za Ucasti reditelky a ucitelky MS
Motylek bude vychazet z doporuc¢eného Desatera predskoldka (MSMT).

b) terminy ovéreni, véetné nahradnich termin( - posledni tyden v listopadu, v Unoru, v kvétnu

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).

Reditelka MS Motylek Pardubice ukonéi individuaIni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil
Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou specidlnich
kompenzacnich pomUcek a vydajl na ¢innost matefské skoly, do nizZ bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani
(§ 34b odst. 7).

9.2 Vzdélavani déti s odliSnym materskym jazykem

Materskd skola poskytuje détem s nedostatecnou znalosti ceského jazyka jazykovou pripravu pro zajisténi
plynulého prechodu do zdkladniho vzdélavani. Zvlastni pravni Uprava plati pro materskou Skolu, kdyz jsou
alespon 4 cizinci v povinném predskolnim vzdélavani v rdmci jednoho mista poskytovaného vzdélavani.

V takovém pfripadé zfidi reditel materské skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou pfipravu pro
zajisténi plynulého prechodu do zadkladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpish. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou pfipravu je rozdéleno do dvou
nebo vice blokd v pribéhu tydne. Reditel matefské $koly mdze na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové
podpory ditéte zafadit do skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném
predskolnim vzdélavani, pokud to neni na ujmu kvality jazykové pfipravy.
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10 PODMINKY ZACHAZENIi S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

1. Po dobu pobytu ditéte v materské Skole zajistuji ucitelky MS, aby déti zachazely $etrné s ucebnimi
pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi pomuickami a neposkozovaly ostatni majetek skoly.

2. Po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali
majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahl3sili tuto skute¢nost neprodlené ucitelce
nebo reditelce Skoly.

3. Déti jsou vedeny k udrZovani Cistoty a poradku ve svych vécech, uklidu hracek a pomucek po ukonceni
¢innosti. Pfed odchodem ze tfidy kazdé dité uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

4. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, Zakd, ucitelek &i jinych osob je projednano se
zakonnymi zastupci déti.

5. Pozaduje-li Skola ndhradu Skody po zdkonném zastupci ditéte, musi poskozeni véci vidy prosetfrit ucitelka
nebo reditelka a zvazit i pedagogickou stranku.

11  ZAJISTENI PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI pred socidlné patologickymi
jevy, projevy diskriminace a nepratelstvi

1. Zakonny zastupce je povinen predat osobné dité ucitelce MS, teprve potom miiZe opustit budovu.

2. Za bezpecnost déti v MS zodpovidaji ucitelky MS od doby osobniho prevzeti déti od jejich zastupce do doby
jejich preddani zastupci ditéte nebo jimi povérené osobé. Zdkonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte
pisemné povéfit jinou osobu. Pro vyzvedavani déti jinou osobou, nez zakonnym zastupcem, je nutné vyplnit
tzv. Zmocnéni.

3. Bez pisemného povéfeni ucitelky MS nevydaji dité nikomu jinému, nez jeho zakonnym zastupciim!
Zakonny zastupce nebo jim pisemné zmocnéna osoba nesmi odvadét dité ze tfidy bez védomi ucitelky!

4. Zabezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdéldvaci ¢innosti odpovidaji ucitelé materské skoly. Ucitelé
nesmi vykonavat jiné cinnosti, které by je odvddély od pfimé vychovné vzdéldvaci cinnosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu.
V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

5. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢riuje vzdélavani, stanovi feditelka MS
pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse 20 déti z béznych trid. Trida, ve které se vzdélavaji
pouze déti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tfida s détmi s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi se naplriuje
v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

6. Pfisportovnich akcich a vyletech feditelka Skoly rozhoduje na zakladé naro¢nosti akce a poctu déti o uréeni
dalsi zpUsobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti.

7. Zakonni zastupci jsou povinni pfivadét dité do MS zdravé. Je-li podezieni na nemoc, maji ucitelky pravo,
v zajmu zachovdani zdravi ostatnich déti, dité nepfijmout nebo vyZadovat potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte
od détské |ékarky. Neni povinnosti uCitelek podavat Iéky détem. Vyjimkou je pravidelné uzZivany lék, ktery
neléci akutni onemocnéni. V tomto pfipadé je nutné prinést lIékarskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte i s
podrobnostmi podavani léku. Kasel, pretrvavajici ryma, prlijem, zvraceni, ¢ervené spojivky oci a podobné
pfiznaky nemoci, i kdy? dité nema teplotu, jsou diivodem k nepfijeti ditéte do MS. MS nema moznost
organizacné ani provozné zajistit izolaci ditéte od kolektivu, proto v pfipadé zjisténi pfiznaku nemoci ihned
informuje rodi¢e a pozaduje neprodlené vyzvednuti ditéte z MS s ohledem k zavaznosti onemocnéni ditéte.

8. Po ockovani je dité prijato do materské Skoly aZ 24 hodin od aplikace vakciny z dlivodu moZného vyskytu
nezadoucich ucinkd po vakcinaci (dle Statniho Ustavu pro kontrolu Iéciv).

9. Détijsou poucovany o nutnosti vidy oznamit ucitelce, citi-li se v nebezpedi, je-li ohroZovdno, zesmésniovano,
¢i jinak poniZzovano, nebo ohrozuje-li druhé dité.

10.V celém aredlu materské Skoly plati zdkaz koufeni a pouzivdni omamnych latek.

11.Z4asady bezpeénosti pfi praci s détmi jsou samostatnym dokumentem MS.
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12.Viechny déti v matefské gkole jsou pojistény proti razim a nehoddm v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
MS organizovanych. Pojisténi se vztahuje i na ztratu jejich osobnich véci, pokud tuto skute¢nost zakonni
zastupci nahlasi ucitelce nebo feditelce Skoly.

13.Détem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou predevsim predméty
propagujici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Dle Skolského zakona § 29 a 30 zajisténi bezpecnosti a
ochrany déti, neni détem dovoleno nosit dekoracni ozdobné predméty a cennosti (zlaté fetizky, hodinky,
mobilni telefony, drahé hracky apod.). V opacném pripadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich
ztratu ¢i poskozeni.

14.Materska skola se z bezpecnostnich divod( v urceném case uzamykd, rodi¢e jsou povinni dodrZovat
oteviraci dobu materské skoly. V pripadé pozdniho pfichodu (pfedem neoznameného) rodice zvoni na
zvonek do MS. MS viak neni povinna v této dobé otevfit, a to predeviim z diivodu momentalni
nepfitomnosti t¥id (cvi¢eni v télocviéné, Gcast na akcich MS apod.).

15.Rodice jsou povinni sledovat terminy a ¢asy chystanych akci a privadét déti v€as. Neni mozné preddvat dité
jiné zaméstnankyni MS ne? ucitelce, v piipadé pozdniho prichodu.

16.Déti jsou povinny dodrZovat bezpecnostni pravidla zejména pfi vyuzivani télovychovného naradi, pfi hrach
a sportovnich ¢innostech, pfi vychazkach a na pobytu na zahradé, se kterymi jsou na zacatku Skolniho roku
a dale pribéiné predem seznamovany.

17.V pripadé $kolniho Urazu je ucitelka MS povinna zajistit prvni pomoc ditéte. Zakonni zastupci jsou
vyrozuméni bezodkladné. Skolni Uraz je definovén jako Uraz, ktery se stal ditéti p¥i vychovné vzdélavaci
¢innosti v prostorach MS nebo pti akcich konanych MS.

18.Z3konni zastupci jsou povinni informovat o jakychkoliv skuteénostech, které se tykaji zdravotniho stavu i o
téch, které se udaly mimo MS.

19.Pri vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (véetné vsi) jsou neprodlené informovani zakonni zastupci
daného ditéte i ostatni zakonni zastupci. Zbavit déti vsi je povinnosti zakonnych zastupct, nikoli Skoly a
ucitelek. P¥i hromadném vyskytu je informovan mistné prislusny organ ochrany verejného zdravi — krajska
hygienicka stanice. V pfipadé déti, které rodice privadéji déti do kolektivu opakované zavsivené, bude
informovan pfislusny orgdn socidlni péce.

20.Do tfidy i na pobyt venku je nutné mit jiné obleceni.

21.Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obleceni déti ve tridé i
venku (vhodné obleceni do tfidy i na ven jsou povinni prichystat ditéti do Satny zdkonni zastupci).

22.Ucitelky dbaji na dodrzovani pitného reZzimu, prizptsobuji délku pobytu venku pocasi.

23.MS pravidelné zajistuje vyménu ldzkovin a ruénikl v souladu s hygienickymi predpisy.

Pfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské skoly po pozemnich komunikacich se pedagogicky
dohled fidi pravidly silnicniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé
krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschtidnd, chodi se co nejbliZe pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit
po krajnici nebo pti okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na
pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a nepiehlednych Usecich smi jit chodci pouze za sebou. Déti
vZdy chodi v bezpecnostnich vestach.

Skola pFi vzdélavéni a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani $kolskych sluzeb ptihlizi k
zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku
socialné patologickych jevd, projevl diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Preventivni program je podrobné rozpracovan v pfiloze Skolniho vzdéldvaciho programu pro piedskolni
vzdélavani.

Ve $kolnim vzdélavacim programu je ochrana a bezpecnost zdravi soucdsti vychovy ke zdravému Zivotnimu
stylu a zdravi ¢lovéka, chapané jako vyvazeny stav télesné, dusevni a socidlni pohody.

V zajmu dodrZovani hygieny a bezpecnosti pouZiji zakonni zdstupci po vstupu do budovy navleky a nevodi do
prostor MS 7adnd zvitata.

Ucitelka ma pravo pozadovat od rodica ditéte lékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékare s
jeho navratem do kolektivu.
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Lektofi zajmovych krouzk( po dobu trvani krouzk( (od vyzvednuti déti z MS do predani déti do MS) plné
odpovidaji za bezpecnost déti. Tato odpovédnost je upravena pisemné a se souhlasem rodicl jednotlivych déti.

Prevence uzivani navykovych latek

Vychovné vzdélavaci plsobeni zamérené na zdravy zpUsob Zivota je dulezitym prvkem ochrany pred sociadlné
patologickymi jevy jiz u déti predskolniho véku.

V rdmci SVP jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét
dané problematice seznamovdny s nebezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani.

V rdmci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili provadi ucitelky MS monitoring vztah(i mezi
détmi s cilem Fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci s rodici,
pripadné za pomoci poradenskych zafizeni.

Vsichni zaméstnanci MS priibéiné sleduji podminky a situaci ve $kole z hlediska vyskytu socialné patologickych
jeva.

Skolni uraz

V ptipadé gkolniho Urazu je ucitelka MS povinna zajistit prvotni o$etfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledné
|ékarské vySetreni Ci oSetreni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. Ucitelka je rovnéz zodpovédna
za ohlaseni Urazu vedeni skoly a zapsani do Knihy arazl (uloZena u Iékarnicky v pfizemi).

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti Ucast déti pri vychovné a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti
do prostor Skoly aZz do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Zameéstnanci Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam déti, vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj. Ucitelky jsou pravidelné proskolovany v otazkdch bezpecnosti. Ucitelky jsou povinny dbat, aby
déti do MS nenosily nebezpe¢né ozdoby ve viasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfi€init Uraz déti.
Skolnim Urazem je rovné? Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych $kolou a
uskutecnovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jednd se zejména o Urazy déti na vychazkach,
vyletech, zdjezdech, exkurzich.

Prvni pomoc a oSetieni
Reditelka gkoly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a
|ékarského osSetfeni pfi Urazech a ndhlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Urazu, v pfipadé potieby
privolaji lIékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného do zdravotnického zafizeni.
Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zakonné zastupce ditéte.

V ptipadé pracovniho, skolniho dUrazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen Urazu) poskytne prvni pomoc podle
béZnych zdravotnickych zasad ucitelka konajici dohled.

Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly. V pfipadé potieby
uvédomi zachrannou lékarskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své déti pobihat
po schodech, lézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat. Nenechavaji své déti chodit po schodech bez obuvi.

Reditelka koly, které byl Uraz ditéte ohlaen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné odstranény pficiny
Urazu.
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. VnitFni fad zafizeni $kolniho stravovani je samostatnym dokumentem MS.
. Je-li dité v dobé podavani jidla pfitomno v materské skole, stravuje se vzdy. Stravné se plati zdlohové vidy

14

v

UPLATA ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI

. Smérnice o stanoveni Gplaty za predskolni vzdélavani a $kolské sluiby je zvlaétnim dokumentem MS
. Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uUplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi uhradé uUplaty nasledujici

podminky

® Uplata za prislusny kalendarni mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendarniho mésice (§ 6
odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

® Uplata za predskolni vzdélavani se hradi bezhotovostné prevodem z Gétu nebo v hotovosti u vedouci SJ
pFimo v MS.

. Uplatu za vzdélavéni (§koIné) stanovi feditelka MS na zakladé objemu vynaloZenych neinvesti¢nich naklad(

materské Skoly (viz § 6 odst. 1 a 2 vyhlasky).
Bezuplatné se vzdélani v materské Skole ditéti poskytuje od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje pod dni,
kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského zakona)

. Opakované neuhrazeni téchto plateb v materské Skole je povaZovano za zavazné poruseni a v konecném

disledku maze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky
zakon, § 35, odst. 1 d).

UPLATA ZA STRAVOVANI DETi V MATERSKE SKOLE

v _ s vz

nejdéle k 15. dni na dany mésic stanovenou ¢astkou. Termin se shoduje s terminem vybéru Uplaty za
predskolni vzdélavani. Vyuctovani stravného se provadi 2x rocné (v lednu za obdobi 9-12 uplynulého
kalendarniho roku a v zafi za obdobi 1-8 pfislusného kalendafniho roku). Pfi opakovaném neplaceni a
nedodrieni terminu mdze byt dochdzka ditéte do MS ukonéena. (viz § 35 odst. 1 d) $kolského zékona)

. Stravné za Cervenec a srpen se hradi v nasledujici zafi v hotovosti dle skute¢né odebranych jidel

Castka na kolni stravovani je stanovena v pfiloze $kolniho Fadu.

Nepfitomnost ditéte se omlouva den predem nebo rdno nejpozdéji do 7.30 hodin prostfednictvim aplikace
“Nase MS”. Neomluvenému ditéti se zapoditava stravné v plné vysi.

Otazky tykajici se stravovani projednava zdkonny zdstupce ditéte s vedouci skolni jidelny.

Dietni stravovani - V pfipadé potreby dietniho stravovani déti a zaméstnancl skoly na zakladé Iékarského
potvrzeni, je stanovena SJ varianta a moznost stravovani , krabi¢kovou formou“ — zadkonny zastupce jidlo
prinese a ve Skolni kuchyni se jidlo jen nachysta na talif a ohfeje.

PRUIMACI RIZENI
Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive viak déti, které dosahnou
véku 3 let do 31. 12. daného kalendarniho roku (§ 34 odst. 1).

. Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocdtku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,

kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

. Zapis déti do mateiské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha dle dohody se zfizovatelem a jeho termin je

v€as oznamen.

Podminky pro pFijeti ditéte do MS jsou zvlastnim dokumentem MS.
Kritéria

pFijimani déti jsou zvla$tnim dokumentem MS.

Organizace predskolniho vzdélavani
Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6, nejdfive vsak pro déti od 2 let. Dité

mladsi 3 let nemd na pfijeti do materské Skoly prdvni ndrok. Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku véku, do zahdjeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani
povinné, neni-li dale stanoveno jinak.
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Reditel mateFské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do matefské gkoly, popfipadé o stanoveni zkudebniho pobytu
ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice. Do matefské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se
prednostné prijimaji déti, které pred za¢atkem Skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji
misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincl misto pobytu, v pfislusSném skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou
umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském
rejstriku.

15 OCHRANA OSOBNICH UDAJU
GDPR - General Data Protection Regulation

Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji, celym nazvem naftizeni Evropského parlamentu a Rady EU
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tGdaju.
Hlavnim smyslem uvedeného predpisu je vy$si harmonizace Upravy ochrany osobnich Udajd a posileni prav
subjektd Udaja, a tedy i kvalitnéjsi kontrola nakladani s osobnimi daty.

V souladu s timto principem pracuje skola podle nové nastavenych pravidel ochrany osobnich Gdajud v listinné
i elektronické podobé.

Co je osobni udaj?

veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt udajd“);
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i neptimo identifikovat, zejména
odkazem na urdity identifikator, naptiklad jméno, identifikaéni Cislo, lokaéni idaje, sitovy identifikator nebo na
jeden ¢i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spolecenské identity této fyzické osoby.

Matefska skola Motylek Pardubice, Josefa Ressla 1992, zastava roli spravce osobnich udajt

Kontaktni udaje spravce: Matefiska Skola Motylek Pardubice

dorucovaci adresa: Matefska sSkola Motylek Pardubice, Josefa Ressla 1992
adresa datové schranky: 2whku63

telefon: +420 466 304 551

Jako spravce osobnich tudajli zpracovava udaje zakl predevsim v niZze uvedenych pfipadech:

® pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani,

® rozhodnutive spravnim fizeni — pfestup z jiné materské skoly, povoleni a ukonceniindividudlniho vzdélavani
zaka

® povinné dokumentace skoly (Skolni matrika, dokumentace Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
evidence Uraz( zaka),

® poskytovani poradenskych sluZzeb pedagogickymi pracovniky skoly,

® podkladl k vyuctovani (jizdného a vstupného déti, prihlasky do soutézi, projektovd dokumentace),
zajisténi zdravi a bezpecnosti (lékarské povoleni k ucasti na akci, plaveckém nebo lyzarském vycviku,
prohlaseni o bezinfekénosti),

® udéleni souhlasu zdkonnymi zastupci (k ucasti na Skolni akci nebo vyletu, ke zvefejnéni jména v ramci
prezentace akce na webovych strankach, v tisku apod., k pofizovani fotografii z akci nebo vylet(),

® podani Zadosti zakonnymi zastupci (k uvolnéni z vyucovani, k Upravé vzdélavani ze zdravotnich ddvod( u

povinného predskolniho vzdélavani),

zajisténi Skolniho stravovani (evidence stravnika),

zajisténi Skolného (evidence déti),

plnéni vychovné vzdélavacich zamérl (organizace a potreby vyuky - napr. elektronicka zakovska knizka.),

prezentace a propagace Skoly (webové stranky, prezentace détskych praci, fotogalerie skoly, kronika,

propagaéni materidly Skoly),

® evidence ¢tenarl skolni knihovny.
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Pravni dlivody skoly pro zpracovani osobnich udaju?

Existuji tyto ddvody:

PInéni smlouvy (napt. plan pedagogické podpory)

PInéni pravni povinnosti (napf. Skolni matrika)

Splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu (napf. kontaktni tdaje rodicu)
Oprdavnény zdjem spravce Ci tfeti strany (napt. kamerovy systém)

Ochrana zivotné dllezitych zajma (vazny uUraz ditéte)

Souhlas subjektu udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich ucell

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich Udajd obracet prostfednictvim

® zpravy na dorucovaci adresu spravce,

® datovou zpravou do datové schranky spravce,

® o0sobné sprdvci na jeho dorucovaci adrese v provozni dobé: 8.00 — 16.00 hodin v pracovni den
® e-mailem na reditelka@msmotylek.cz

Vyse uvedenymi zplsoby je moZné se v relevantnich pfipadech na skolu obracet za uc¢elem uplatnéni prava na
pristup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti
zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni prava na prenositelnost Udaji a dalSich prav podle obecného nafizeni o
ochrané osobnich udaja.

Vyse uvedenymi zpUsoby se mohou subjekty Udaji na Skolu obracet v pfipadé udajd zpracovavanych na zakladé
souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.

Kdo je povéfencem?

Matefska skola Motylek Pardubice, Josefa Ressla 1992, jmenovala povéfencem pro ochranu osobnich tudaji:

Kontaktni udaje povérence od 1.6.2022

titul, jméno, pfijmeni: JUDr. Ing. Jaroslav Svamberk, Ve Stezkach 163, 530 03 Pardubice
e-mailova adresa: poverenec@poverenec.info

telefon: 603 419 630

Co poskytuje?

informace a poradenstvi spravci Ci zpracovateli, véetné zaméstnanc, ktefi se na zpracovani podileji
Monitoruje soulad zpracovani osobnich udaji s GDPR

Spolupracuje na tvorbé Posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajl

Spolupracuje s dozorovym Gfadem (U0OOU)

PUsobi jako kontaktni misto pro dozorovy urad

Obraci se na néj subjekty Gdajl, zakonny zastupce subjektll Udaje (ditéte)

Je vazan mléenlivosti a dlvérnosti
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ZAVERECNA USTANOVENI

- pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zakona)

Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 26. 8. 2024

Vsichni, jichz se $kolni Fad tyka, maji pfi pobytu v MS Motylek Pardubice prava a povinnosti vytyéené timto
radem.

Zakonni zastupci by méli stanovena prava a povinnosti disledné dodrZzovat a pomoci détem v plném rozvoji v
prostiedi pohody a porozuméni.

Nerespektovani skolniho fadu ze strany zakonnych zastupcl déti mize byt divodem k ukonceni dochazky
ditéte do MS.

Timto konéi platnost Skolniho fadu €. 2/2017 D ze dne 1. 9. 2017
Skolni fad je vyvésen a v kazdé détské satné MS Motylek a na webovych strankdch MS Motylek
Skolni fad s Upravami nabyva platnosti dnem 1. zafi 2024 a plati aZ do odvolani.
V Pardubicich dne 30. 8. 2024
Mgr. Ivana Koppova
feditelka MS Motylek
Prilohy:  Platby a vySe stravného

Dodatky ke Skolnimu radu
Organizaéni a hygienicka opatieni souvisejici s opatfenimi MSMT a MZCR
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Dodatek ke Skolnimu ¥adu 4-2021 D

Dodatek se tyka “poskytovani zdravotnich sluzeb” €. 372/2011 Sb., v materské Skole na zakladé Novely zakona
o poskytovani zdravotnich sluzeb od 1.1.2022.

Jak postupovat v ptipadé, Ze dité samo nedokaZe provést zdravotni ikon

zakonny zastupce pozada PLDD, u kterého je dité registrovano, o indikaci domaci péce,

po indikaci PLDD oslovi zakonny zastupce poskytovatele zdravotnich sluzeb (poskytovatel domaci péce)
seznam poskytovatell domaci péée naleznou v Ndrodnim registru poskytovatelt zdravotnich sluzeb nebo
mohou oslovit zdravotni pojistovnu, u které je dité pojisténo, nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb na
zakladé doporuceni PLDD,

zakonny zastupce oslovi feditele skoly a preda potiebné informace,

Skola musi poskytovateli zdravotnich sluzeb umoznit vstup do Skoly a zajistit pro poskytnuti zdravotnich
sluZzeb prostor (mistnost),

vybaveni mistnosti (jelikoZ se nejednd o mistnost poskytovatele zdravotnich sluZzeb, ale o mistnost ve
,Vlastnim socidlnim prostredi pacienta”) neni dano legislativou, ale doporucenim; jde o zajisténi soukromi
ditéte,

poskytovatel domaci péce si do skoly prinese pom(cky pro provedeni vykonu a odnese si vznikly infekéni
odpad.

V pfipadé vyuzivani vySe uvedené nové pravni moznosti zajiSténi zdravotnich vykon( skola nebo skolské

zafizeni samo zdravotnického pracovnika nezajistuje, pouze mu musi umoznit poskytovani zdravotnich sluzeb

v prostorach Skoly.

V M3 Motylek je k vy$e uvedenym sluzbam uzplsoben prostor v loznici tfidy Zluty motylek (chladni¢ka, stolek,

zidlicky, blizkost k détskému umyvadlu i WC.

Platnost od 2.1.2022

Mgr. Ivana Koppova
feditelka MS Motylek
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https://nrpzs.uzis.cz/index.php?pg=vyhledavani-poskytovatele

Platba a ¢astka na Skolni stravovani je stanovena prilohou Skolniho fadu takto:

Priloha skolniho fadu platna od 1. 1. 2024

Platba a vyse stravného

Stravné se plati v hotovosti nebo bezhotovostné pfevodem z bankovniho G¢tu na tcet MS

Stravné se plati vidy nejdéle k 15. dni na dany mésic ¢astkou 1.100,- K¢.

Kalkulace vyse stravného

déti3 -6 let /den

déti 7 let /den

presnidavka 11,00 K¢ 11,00 K¢
Obéd 28,00 K¢ 30,00 K¢
odpoledni svacina 11,00 K¢ 11,00 K¢
svacina, obéd 39,00 K¢ 41,00 K¢
cely den déti 50,00 Kc 52,00 K¢
zaméstnanci 40,00 K¢ prispévek z FKSP 10,- K¢

Platnost od 1.9.2024
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